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ACTA No. 02

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Contratos de Prestacion de Servicios
Personales vigencias 2018 y 2019.

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:
Buenaventura 09 de abril del afio 2021 8:30 am 12:10 pm

LUGAR Y/O ENLACE:
Sede Administrativa del Centro Nautico Pesquero | Centro  Nautico  Pesquero  de
de Buenaventura CNPB. Buenaventura

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
Verificacion de expedientes de los contactos de prestacion de Servicios personales de las
vigencias 2018 y 2019, ubicados en el Archivo de Gestién y Central del CNPB.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION: Revisar el avance de indexacion de los Contratos de
Prestacion de Servicios Personales vigencia 2018 e identificar los expedientes de los
Contratos generados en la vigencia 2019, ublcados en el archivo de gestion del area de
Contratacion de Servicios Personales.

DESARROLLO DE LA REUNION

El dia 09 de abril del afio 2021, se reunieron en la instalaciones de la sede administrativa
del Centro Nautico Pesquero de Buenaventura — CNPB, los contratistas Mabel Montafio
Mosquera y Alberto Ferrin Moreno, con el fin de dar a conocer la ubicacién de los
expedientes fisicos de los contratos de Prestacién de Servicios Personales de la vigencia
2018, ubicados en el archivo centra del CNPB, para continuar con el proceso de indexacion
de los contratos del afio en mencién a partir de la caja numero 15. Adicionalmente, se
identificaron los expedientes de los Contratos generados en la vigencia 2019, ubicados en
el archivo de gestion del area de Contratacion de Servicios Personales, con el objetivo de
realizar revision, verificacion de los mismos, y proceder a elaborar el Inventario Documental
a través del Formato Unico de Inventario Documental (FUID), y posteriormente ser
transferidos al Archivo Central.

Es de anotar que al revisar la caja No. 14 de los contratos de la vigencia 2018, se
evidencia que no se encuentra incluido el expediente del Proveedor Luis Fernando
Montafio, segiin CTO No. 1269, pero si esta relacionado en el Inventario de los
Expedientes contractuales.

Por otro lado, al verificar la ubicacion fisica de los expedientes de la vigencia 2019,
no se encuentran dentro de las cajas de archivo.

CONCLUSIONES

Se continuara con la indexacion de los contratos de Prestacion de Servicios Personales de
la vigencia 2018, a partir de la caja No. 15.

Teniendo en cuenta respuesta remitida mediante correo electrénico por parte de la
Direccién General, a través del Grupo de Administracién de Documentos realizaron la
busqueda de contratos indexados en el CNPB correspondientes a las vigencias 2016,
2017, y 2018. De acuerdo al resultado arrojado, segtin la base registrada a nivel nacional,
el Centro Nautico Pesquero de Buenaventura, SENA Regional Valle de Cauca reporta a la
fecha, un total de veintinueve (29) contratos indexados correspondientes a la vigencia
2017.

NOTA: Se adjunta archivo en Excel con la relacién de los contratos indexados en
la vigencia 2017.

Se realizara la solicitud de los siguientes insumos:

50 cajas de archivo X 200
100 carpetas de archivo - divifolder
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales ée debe garantizar
la seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este

documento. El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA solicita |a siguiente clasificacion de

la informacion:

La informacién de este documento se debe clasificar como:

PUBLICA PRIVADO | SEMIPRIVADO[ _| SENSIBLE | |

Nota: Antes de contestar esta informacional por favor remitirse al instructivo

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
1. Continuar con el proceso de indexacion de los | Alberto Ferrin 13 de abril de
contratos de la vigencia 2018 a partir de la caja No. | Moreno 2021
15.
2. Apoyar en la transferencia documental de los Alberto Ferrin 12 de abril de
contratos vigencia 2019 del area de Contratacion Moreno 2021

de Prestacion de Servicios de acuerdo con el
proceso técnico archivistico.

3. Confirmar con la Direccion Regional Valle sobre
la organizacion de expedientes fisicos de los
contratos generados en las vigencias 2020 y 2021.

Mabel Montafio
Mosquera

La fecha esta
por definir

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalia de los asistentes, si se trata de una
reunién virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual.
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REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACION DEL ACTA No- 02

DEL DIA 09 DEL MES DE ABRIL DEL ANO 2021

OBJETVO(S) | Revisar el avance de indexacion de los Contratos de Prestacion de Servicios Personales vigencia 2018 e identificar los expedientes de los Contratos
generados en la vigencia 2019, ubicados en el archivo de gestion del area de Contratacion de Servicios Personales

No. Autorizo el tratamiento NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA CONTRATISTA OTRO DEPENDENCIA/ CORREQ ELECTRONICO TELEFONO/EXT. AUTORIZA FIRMA O
de la Informaciéon Si/ NO. ¢CUAL? EMPRESA SENA GRABACION PARTICIPACION
Si marca No por favor no VIRTUAL

diligencie el formato. ”
1 si Alberto Ferrin Moreno 1.087.794.322 X CNPB alferrin@sena.edu.co 3122966941
2 si Mabel Montafno Mosquera 66.747.737 X CNPB mmontano@sena.edu.co 3186495154
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